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Sıra 

No
Faaliyet İş Akışı

Sürece Dahil Olan    İç 

/ Dış Birimler

1

Ders ve staj yükümlüğünü tamamlayan öğrencilerin 

transkriptleri Bölüm Başkanlığından Meslek 

Yüksekokuluna gelir.

Öğrenci İşleri     

Yüksekokul Müdürlüğü  

Yönetim Kurulu

2
Transkriptler ilgili yönetim kurulu kararı alınır ve 

öğrenci mezuniyetleri kesinleşir.

Öğrenci İşleri     

Yüksekokul Müdürlüğü  

Yönetim Kurulu

3
Transkriptler Yüksekokul Sekreteri tarafından 

imzalanır.

Öğrenci İşleri     

Yüksekokul Müdürlüğü  

Yönetim Kurulu

4 Transkript üzerine kurum mührü basılır.

Öğrenci İşleri     

Yüksekokul Müdürlüğü  

Yönetim Kurulu

5

Öğrencin mezuniyet işlemlerinin yürütülmesi için üst 

yazı ile transkripti ve ilgili Yönetim Kurulu Kararı 

ÖİDB’ na gönderilir.

Öğrenci İşleri     

Yüksekokul Müdürlüğü  

Yönetim Kurulu

6 Öğrenci sistemden ilişik kesme talebinde bulunur.

Öğrenci İşleri     

Yüksekokul Müdürlüğü  

Yönetim Kurulu

7
Yönetimden geçen diplomalar ÖİDB tarafından 

öğrenciye verilir.

Öğrenci İşleri     

Yüksekokul Müdürlüğü  

Yönetim Kurulu

Fatma TOZAK Hatice ÖZDEMİR
Bilgisayar İşletmeni Yüksekokul Sekreteri
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Yüksekokul Müdürlüğü, 

Bölüm Başkanlığı, Öğretim 
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Öğrenci Belge Sistemi(belge.mu.edu.tr)

Yüksekokul Müdürlüğü, 

Bölüm Başkanlığı, Öğretim 

Elamanları, Yüksekokul 
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